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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:
Zarzad Drég Wojewodzkich w Bydgoszczy
Rejon Drog Wojewddzkich w WabrzeZnie
ul. 1 Maja 61, 87-200 Wabrzezno

zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego 0
warto$ci zamowienia nie przekraczajacej 200 000 euro

USLUGI SPRZATANIA BIUR I ZAPLECZA SOCJALNEGO
W RDW WABRZEZNO 2014r.
CPV 90.91.00.00-9 Ustugi sprzatania

Nr referencyjny nadany w sprawie przez Zamawiajacego: ZDW. RDW4.12d.361.7.2013

Zatwierdzono w dniu:



1. Informacje ogdlne

Na specyfikacjg istotnych warunkoéw zamowienia sktada sig:

1. Instrukcja dla Wykonawcow;

2. Zalaczniki:
- zalacznik nr 1 - Formularz oferty
- zalacznik nr 2 - Kosztorys ofertowy
- zalacznik nr 3 - O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy PZP
- zalacznik nr 4 - Wykaz doswiadczenia
- zalacznik nr 5 - Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonaniu zamoéwienia
- zalacznik nr 6 - O$§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy PZP

- zalacznik nr 7 - Informacja o przynalezno$ci do grupy kapitalowej zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt.
5 ustawy PZP
- zalacznik nr 8 - Istotne Postanowienia Umowy

3. Zalacznik A - ,,Regulamin czgstotliwosci wykonywania poszczegdlnych czynnoSci

porzadkowych w ramach sprzatania pomieszczen biurowych i socjalnych”.



INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ZAMAWIAJACY

Zarzad Drog Wojewodzkich w Bydgoszczy

Rejon Drog Wojewoddzkich w Wabrzeznie

ul. 1 Maja 61, 87-200 Wabrzezno

e-mail: rdw.wab@zdw-bydgoszcz.pl strona internetowa: www.bip.zdw-bydgoszcz.pl
numer telefonu: (56) 688-25-73, numer faksu: (56)688-27-56

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone bedzie w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z art. 10 ust. 1 w zw. z art. 39 na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity z 2013 r. poz. 907 z pdzn.
zmianami), aktow wykonawczych do ustawy Prawo Zamowien Publicznych — Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. (Dz. U. z 2013r. poz. 231) w sprawie
rodzajow dokumentéow, jakich moze Zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w
jakich te dokumenty moga by¢ skladane oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

Do udzielenia przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia sa ,,Uslugi sprzatania biur i zaplecza socjalnego w RDW
Wabrzezno w 2014r”.
WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN
CPV 90.91.00.00-9 Ustugi sprzatania
Zakres zamoOwienia - sprzatanie obejmuje:
Siedzibg RDW Wabrzezno w Wabrzeznie przy ul. 1 Maja 61 t;.

- budynek biurowy,
- Swietlica,

- budynek socjalny z biurem drogomistrza,

2.1.1. Rodzaje pomieszczen do sprzatania:

biura, szatnie, sanitariaty, klatki schodowe, poddasze, kotlownia, magazynki, swietlica

2.1.2.Rodzaje powierzchni do sprzatania:

- wykladzina dywanowa - 249,00 m?

- plytki ceramiczne podlogowe - 71,40 m’
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- plytki ceramiczne $cienne - 98,80 m
- wykladzina PCV - 118,60 m?
- okna- 78,50 m* - powierzchnia dwustronna

Sprzatanie pomieszczen powinno odbywaé si¢ w dni robocze po godzinach pracy Rejonu tj. od
godz. 15%° do godz. 19%, z wyjatkiem pomieszczen podlegajacych szczegdlnym
zabezpieczeniom — wezel cieptowniczy — ktore nalezy sprzata¢ raz na dwa tygodnie w godz.
14%-15% .

Zamoéwienie nalezy realizowaé w sposob i z czestotliwoscia okres§lona w Regulaminie —
stanowiacym zatacznik nr A do niniejszej SIWZ.

Srodki do sprzatania pomieszczen - plyny, pasty, proszki czyszczace itp. zapewnia Zamawiajacy.
Sprzet niezbedny do prawidlowego wykonania zamowienia zapewnia Zamawiajacy.

Srodki higieniczne do tazienek, w szczegdlnosci: kostki w.c., odéwiezacze powietrza, mydto w
ptynie (Zamawiajacy posiada nascienne dozowniki mydta), ptyn do naczyn, papier toaletowy
biaty (mate rolki — standardowe), dostarcza Zamawiajacy.

Obowiazuje dwustronne mycie okien. Czynno$¢ ta nie wymaga prac alpinistycznych.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymaga sie zrealizowania zamowienia w terminie od 02.01.2014r. do 31.12.2014r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadaja obowiazek ich posiadania

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Wykonawca sklada na podst. art. 44 ustawy PZP oswiadczenie o spelnieniu powyzszych
warunkow.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na



okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia. (Oryginal lub kopia
poswiadczona notarialnie)

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA WARUNKOW
Uprawnienia do wykonywania okres$lonej dzialalnosci lub czynno$ci - Zamawiajacy nie
precyzuje w tym zaKkresie wymagan.

Wiedza i doSwiadczenie — 0 zamowienie moga ubiegaé si¢ Wykonawcy posiadajacy wiedzg i
doswiadczenie z zakresu objetego zamowieniem. Wykonawca w celu spelnienia warunku musi
wykazaC, ze zrealizowal nalezycie lub realizuje nalezycie — w przypadku $wiadczen
okresowych Iub ciaglych - co najmniej 1 zamdwienie na ustugi sprzatania pomieszczen W
ostatnich 3 latach przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, na kwotg nie mniejsza niz 10 000,00 zt brutto - 1
umowa na ustugg sprzatania.

Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia — o zamowienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy
dysponujacy odpowiednim potencjatem kadrowym. Wykonawca w celu spelnienia warunku
musi wykaza¢, iz dysponuje lub bedzie dysponowal w czasie wykonania umowy (wraz z
informacja o podstawie dysponowania) co najmniej 1 osoba zdolnag do wykonania zamdwienia.

Sytuacja ekonomiczna - ubezpieczenie OC - o zamoOwienie moga ubiega sie
Wykonawcy ubezpieczeni od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia. W celu spelnienia warunku Wykonawca musi wykazaé,
iz posiada ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej, na kwotg nie nizsza niz 50 000,00 zt.

Wykonawcy zobowiazani sa wykaza¢, ze nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przepisow,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP. Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia musi przedtozy¢ dokumenty wymagane przez zamawiajacego w pkt. VI.B. SIWZ.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

A. W zakresie spelnienia przez Wykonawce warunkow o ktorych mowa w art. 22 ust.1 ustawy PZP:

Oswiadczenie, ze Wykonawca spelnia warunki okre§lone w art. 22 ust 1 ustawy PZP
(Zalacznik nr 3 do SIWZ).

Potwierdzenie doSwiadczenia:



- wykaz glownych ushug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych ustug sktadajacy si¢ na przedmiot zamoéwienia wymienionych w pkt. V.4.
SIWZ w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem warto$ci gtownych
ustug, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane
(Zatacznik nr 4 do SIWZ)

Nalezy zalaczy¢ dowody dotyczace wskazanych ustug, potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane Iub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami takimi sa:

- poswiadczenie podmiotu, na rzecz ktorego ustuga zostala wykonana lub jest wykonywana Iub

jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ poswiadczenia — o§wiadczenie Wykonawcy;

- lub dokumenty potwierdzajace, ze wskazane ustugi zostalty wykonane lub sa wykonywane
nalezycie (zgodnie z RPRM z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ sktadane);

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie,
o ktorym mowa wyzej, zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku
przedktadania dowoddw, o ktérych mowa wyzej.

3. Wykaz wymaganych w pkt. V.6. 0sdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacji o podstawie do dysponowania
tymi osobami. (Zatacznik nr 5 do SIWZ).

4. Potwierdzenie ubezpieczenia — zataczy¢ optacona polisg, a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwiazane] =z przedmiotem zamdwienia, na kwote nie
mniejsza niz 50 000,00 zt.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie
zamOowienia dokumenty wskazane w pkt. VI.A Wykonawcy moga zlozy¢ lacznie.

B. W zakresie spelnienia przez Wykonawce warunkéw o ktoérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy PZP:

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP
(Zalacznik nr 6 do SIWZ).

2. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej , jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wskazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP,
wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.



Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optaceniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie z wlasciwego oddzialu ZUS-u Iub KRUS potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega ze skladkami na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne Iub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych platnosci Iub wstrzymanie w caloéci wykonanie decyzji wilasciwego organu -
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie
zamoéwienia dokumenty wskazane w pkt. VLB musi zlozy¢ kazdy z Wykonawcéw
skladajacych wspélna oferte.

C. Dokumenty podmiotow zagranicznych:

1.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ Iub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej , zamiast dokumentéw , o ktérych mowa w pkt. VL.B. od 2 do 4.,

sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, zZe :

1. Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono jego upadto$ci. - wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

2. Nie zalega z uiszczeniem podatkdw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych ptatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg Iub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt. VI.C.1, zastgpuje si¢

je dokumentem zawierajacym o§wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem

sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego

odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania. Odno$nie terminéw wystawienia niniejszego dokumentu stosuje sig

odpowiednio wymagania okreslone w pkt. VI.C.1.

Dokumenty wymienione w pkt. A, B i C nalezy sklada¢ w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez wykonawce.

D. Ponadto nalezy zalaczy¢ do oferty:

1.
2.

Wypetiony i podpisany FORMULARZ OFERTY (Zalacznik nr 1 do SIWZ).
Wypetniony i podpisany KOSZTORYS OFERTOWY (Zalacznik nr 2 do SIWZ).



~

VILI.

Dokumenty nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

W przypadku ustanowienia pelnomocnika do podpisywania oferty winno by¢ dotaczone
pelmomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza)
o ile nie wynika ono z innych dokumentow dotaczonych do oferty.

Do oferty wspolnej musi by¢ dotaczony dokument wskazujacy pelnomocnika do
reprezentowania wykonawcdéw w postgpowaniu i podpisania umowy. Pelnomocnictwo musi
wymienia¢ wszystkich Wykonawcow 1 by¢ przez nich podpisane. Pelnomocnictwo musi
jednoznacznie okres§laé postgpowanie do ktorego sie odnosi i precyzowaé zakreS umocowania.
Pelnomocnictwo niniejsze musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnosé
przez notariusza.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamowienia, wykonawcow
na ktérych zasobach polega wykonawca skladajacy ofertg, a takze wykonawcow, na ktorych
zdolnosciach finansowych polega wykonawca skladajacy oferte, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczone za zgodno$é z
oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

Ponadto Wykonawca sktada Informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej,
jesli nalezy to listg podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pozn.
zm.) albo (Zalacznik nr 7 do SIWZ).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W
razie rozbiezno$ci decydujacy jest tekst ttumaczenia polskiego.

Zamawiajacy bedzie dokonywal oceny spelniania powyzszych warunkéw oraz
sprawdzenia kompletnosSci i poprawno$ci na podstawie dostarczonych oSwiadczen i
dokumentéw. Warunki beda oceniana wg formuly spelnia/nie spelnia.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Wszelkie o$wiadczenia, pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy beda przekazywaé pisemnie, faksem (nr faksu: 56/ 688-27-56) lub droga
elektroniczng (e-mail: rdw.wab@zdw-bydgoszcz.pl). Zamawiajacy wymaga niezwlocznego
potwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej
formie niz pisemna, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji.

W przypadku nie potwierdzenia ze strony wykonawcy odbioru przestanych informacji (pomimo
takiego zadania), Zamawiajacy uzna, ze wiadomo$¢ dotarla do wykonawcy po wydrukowaniu
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10.

prawidlowego raportu faksu o dostarczeniu informacji lub wydrukowaniu informacji o wystaniu
e-maila i braku informacji 0 odrzuceniu maila.
Oswiadczenia, dokumenty i1 pelnomocnictwa potwierdzajace spelnienie przez wykonawce

warunkow udziatu w postgpowaniu w zwiazku z wezwaniem przez Zamawiajacego zgodnie z
art. 26 ust. 3 do uzupetnienia nalezy przekaza¢ w formie pisemnej w terminie okreslonym w
wezwaniu.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub drogi
elektronicznej uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed
uptywem terminu do ich wnoszenia — nie dotyczy dokumentéw wymaganych w drodze

uzupehnienia.
Zamawiajacy wyznacza do bezposredniego kontaktowania sie z oferentami nastepujace 0soby:

Anna Korcz — starszy referent w sekcji utrzymania drog i mostow

kontakt codziennie w godz. pracy RDW - tj. 7%°—15%

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej, niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynie po uptywie terminu sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia, bez ujawniania Zzrédia zapytania, zamieSci rowniez
na stronie internetowej www.bip.zdw-bydgoszcz.pl.

Przed uptywem terminu skladania ofert, zamawiajacy moze w uzasadnionych wypadkach
zmodyfikowac¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zmowienia. Dokonane modyfikacje w formie
uzupetnienia (aneksu) zamawiajacy przekaze niezwlocznie na piSmie wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ i stana si¢ one integralna czescia specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Umiesdci rowniez aneks na stronie internetowej Www.bip.zdw-bydgoszcz.pl.

Jezeli zmiana treSci SIWZ bedzie prowadzi¢ do zmiany tresci ogloszenia o zamodwieniu,
Zamawiajacy zamie$ci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany treSci ogloszenia o zamoéwieniu
bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedhuzy
termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci
informacjg na stronie internetowej Www.bip.zdw-bydgoszcz.pl.

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wykonawcow.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.


http://www.bip.zdw-bydgoszcz.pl/
http://www.bip.zdw-bydgoszcz.pl/
http://www.bip.zdw-bydgoszcz.pl/

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwiazania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izb¢ orzeczenia.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na Formularzu oferty  bedacym
zatacznikiem do niniejszej instrukcji. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty i zatacznikow na
formularzach sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢, a takze opis
kolumn i wierszy odpowiada¢ beda formularzom okreSlonym przez Zamawiajacego.

Do oferty Wykonawca dotaczy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt. VI
SIWZ.

2. Formularz oferty wraz ze stanowiacymi jego integralna czeS¢ zalacznikami, zostana wypetnione
przez Wykonawcg $cisle wedlug postanowien niniejszej instrukcji.

3. W przypadku gdy Wykonawca dotaczy jako =zalacznik do oferty kopi¢ jakiegos
dokumentu, kopia ta winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ =z oryginatem przez
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

4. Wykonawca zlozy tylko jedna ofertg, zawierajaca jedna jednoznacznie opisana
propozycje. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

5. W przypadku ztozenia oferty wspodlnej, podmioty wystgpujace wspdlnie winny by¢ okreslone na
formularzu oferty oraz na kopercie, w ktorej umieszczona jest oferta.

6. Oferta bedzie napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dhlugopisem lub nie$cieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane i zostana
odrzucone. Strony oferty musza by¢ trwale spigte, za wyjatkiem sytuacji opisanej w pkt. X.9.

7. Wszystkie strony oferty i dokumentéw skladanych wraz z oferta powinny by¢ kolejno
ponumerowane, a w treSci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron sktada sig oferta wraz z zatacznikami.

8. Wszelkie zmiany w treSci oferty /poprawki, przekre§lenia, dopiski/ powinny by¢
podpisane lub parafowane przez Wykonawcg. W przeciwnym wypadku nie bgda uwzgledniane.

9. W  przypadku  gdyby  oferta  zawierala  informacje, stanowiace  tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore sposrod



10.

zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje te winny by¢
umieszczone w osobnej wewnetrznej kopercie, odrebnie od pozostatych informacji zawartych w
ofercie. Strony nalezy tak ponumerowaé¢ aby umozliwi¢ ich dopasowanie do pozostalej czgsci
oferty /nalezy zachowac ciagto$¢ numeracji stron/.

Ofertg¢ wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu. Ofertg¢ nalezy umiescic w
zamknigtej kopercie oznaczonej nastepujaco :

adres wykonawcy

Oferta na:

11.

12.
13.

14.

,Ushugi sprzatania biur i zaplecza socjalnego w RDW Wabrzezno w 2014r.”.
nie OtWIEral Przed ......ccoceeveiveenrienriesie e creeveseeeeeeenes
data, godzina
Niewlasciwe opakowanie oferty nie spowoduje jej odrzucenia.
Niewlasciwe oznaczenie Kkoperty zawierajacej ofert¢ spowoduje odrzucenie oferty,
jezeli braki lub bledy w tym zakresie uniemozliwiaja prawidlowe otwarcie oferty.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert.
Powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak w pkt.
X.10. oraz dodatkowo podpisane ,,zmiana” lub ,,wycofanie”.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.
SIWZ mozna otrzyma¢ w RDW Wabrzezno. Mozna odebra¢ osobiscie lub ztozy¢ wniosek (fax)
0 jej wydanie /wystanie/. Termin w jakim Zamawiajacy zobowiazany jest przekaza¢ SIWZ
wynosi 5 dni, od dnia otrzymania wniosku .
Materialy przetargowe /SIWZ/ zakupione przez Wykonawce nie podlegaja zwrotowi. Za
materiaty przetargowe pobiera si¢ optate w wysokosci 5,00 zl.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w Rejonie Drog Wojewddzkich w Wabrzeznie,

ul. 1 Maja 61, 87-200 Wabrzezno, Pokoj /sekretariat/

Termin sktadania ofert uptywa dnia 11.12.2013r. 0 godz. 9.45

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym w pkt. XI.2. zostang
niezwlocznie zwrocone Wykonawcy.



XIl.

Zamawiajacy otworzy oferty jawnie w obecno$ci Wykonawcow, ktorzy zecheg przyby¢ w dniu
11.12.2013r. 0 godz. 10.00 do miejsca otwarcia ofert.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, ceny ofert,
termin wykonania zamoéwienia, oraz warunki ptatnosci zawarte w ofercie.

Informacje ogloszone w trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy przesle niezwlocznie tym
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich pisemny wniosek.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Za ceng oferty uwazac si¢ bedzie cene brutto podana na formularzu oferty, wyliczona w oparciu
o kosztorys ofertowy. Cena jest to wartos¢ wyrazona w pieniadzu w walucie PLN wraz z
podatkiem VAT w wysokos$ci 23% (Ustawa o podatku od towardw i ustug Dz. U. z 2004 Nr 54,
poz. 535 z pdzn. zmianami). Kazdy Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie
moze jej zmienic.

Cena oferty bedzie cena ryczattowa za jeden miesiac $wiadczenia ustug. Formularz kosztorysu
ofertowego winien by¢ wypeliony w kazdej pozycji. Ceny jednostkowa za jeden miesiac
swiadczenia ustug oraz stawki okre§lone przez Wykonawcg w ofercie nie beda podlegaty
zmianom w toku realizacji przedmiotu zamdwienia. Na ceng oferty sklada si¢ calkowity koszt
wykonania przedmiotu zamdwienia w tym réwniez wszelkie koszty towarzyszace w
wykonaniu niezbg¢dne dla prawidtowego 1 pelnego wykonania przedmiotu zamowienia.

Cena winna by¢ wyrazona w ziotych polskich. Ceny podawa¢ w zaokragleniu do pelnych
groszy.

W przypadku zlozenia oferty, dla ktérej powstanie obowiazek podatkowy zamawiajacego,
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu dokonania oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej ceny podatek od towarow 1 ushug, ktory miatby zaptaci¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

XIIL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium ceny,
ktorego wagg okresla si¢ 100%.

Zasada przyznawania punktéw za ceng polegac bedzie na porownywaniu oferty z najnizsza cena
brutto do oferty ocenianej.

W kryterium cena zostanie zastosowany wzor:



4.

S.

najniisza cena brutto
Ocena punktowa = x 10 pkt.
cena brutto oferty ocenianej
Zmawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory spelni wszystkie postawione w SIWZ
warunki oraz otrzyma najwigksza liczbg punktéw sposréd rozpatrywanych ofert za realizacjg
przedmiotu zamowienia.
Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach
dodatkowych nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

1.

2.

4.

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Niezwlocznie po  wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy  jednocze$nie
zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze punktacje przyznana oferentom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczna punktacje.

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

¢) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne

d) terminie, po ktorego uptywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o
ktorych mowa w pkt. XIV.1.lit. a) rowniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostgpnym w swojej siedzibie.

Umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze po uplywie 5
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie zostanie
przekazane faxem w sposob okreslony w pkt. VII.1. SIWZ lub po uplywie 10 dni, jezeli
zawiadomienie zostanie przestane w inny sposob, jednak nie pozniej niz przed uplywem
terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze zawrze¢ Umowe¢ W sprawie zamowienia publicznego prze uplywem
termindw o ktorych mowa w pkt. XIV.3. SIWZ, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia:

- ztozono tylko jedna oferte,

- nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.
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Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybieraé ofertg
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i
oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania.

Jezeli oferta wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie zostanie wybrana,
zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy, umowy regulujacej wspotprace tych
wykonawcow.

W przypadku wskazania w ofercie podwykonawcoéw, Zamawiajacy bedzie zadat przedtozenia
umoéw z podwykonawcami i umow cesji.

Oswiadczenie Wykonawcy, ze na okres realizacji zadania tj. do 31 grudzien 2014r., bedzie
dysponowat aktualna, optacona polisa ubezpieczeniowa od odpowiedzialno$ci cywilnej w
zakresie objetym zamowieniem.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zaakceptuje i podpisze Zatacznik nr A — ,,Regulamin
czestotliwosci wykonywania poszczegélnych czynnosci porzadkowych w ramach sprzatania
pomieszczen biurowych i socjalnych.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

2.1.

2.2.

ZamawiajaCy Wwymaga zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego na
warunkach  okre§lonych ~we  wzorze Istotnych Postanowien  Umowy  bedacej
zatacznikiem nr 8 do niniejszej SIWZ, co Wykonawca potwierdza w formularzu oferty.
Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy PZP przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej jednej z okoliczno$ci
wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkow ich wprowadzenia:

Zmiana terminu realizacji zamowienia w przypadku:

a) koniecznosci skrocenia terminu realizacji zamowienia z uwagi na okolicznoSci
uniemozliwiajace dotrzymanie pierwotnego terminu zakonczenia realizacji umowy, a ktorych
Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w chwili sporzadzenia niniejszej specyfikacji i w chwili
zawarcia umowy;

b) ustugi objgte umowa, zostaly wstrzymane przez wlasciwy organ, co uniemozliwia terminowe
zakonczenie realizacji przedmiotu umowy;

Zmiana podwykonawcy - na pisemny wniosek Wykonawcy, dopuszcza si¢ zmiang pod
wykonawcy lub rezygnacje z udzialu podwykonawcy przy realizacji przedmiotu zamdwienia.
Zamiana moze nastapi¢ wylacznie po przedstawieniu przez Wykonawce o$wiadczenia
podwykonawcy o jego rezygnacji z udzialu w realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz o braku



2.3.

2.4.

2.5.

roszczen podwykonawcy wobec Wykonawcy z tytulu realizacji robot. Jezeli zmiana dotyczy
podmiotu trzeciego, na zasobach ktorego Wykonawca opieral si¢ wykazujac speianie
warunkow udzialu w postgpowaniu, Zamawiajacy dopusci zmiang pod warunkiem, ze nowy
podwykonawca wykaze spetnianie warunkow w zakresie nie mniejszym niz wskazane na etapie
postgpowania o udzielenie zamowienia przez dotychczasowego podwykonawce. Zmiany
podwykonawcy mozna dokona¢ jedynie, jezeli wykonywanie czesci ustug przez podwykonawce
zostatlo wskazane przez Wykonawce w ofercie. W wypadku gdy Wykonawca nie wskaze w
ofercie iz zamierza powierzy¢ czes¢ ustug podwykonawcom, ich wprowadzenie na etapie
wykonywania umowy jest niedopuszczalne.

Zmiana osob odpowiedzialnych za kontakty i nadzor nad przedmiotem umowy, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili sporzadzenia niniejszej specyfikacji i w chwili zawarcia
umowy, a ktérych zmiana ma bezposredni wpltyw na wykonanie umowy np. gdyby wskutek
wydarzen losowych osoby wskazane w umowie nie mogly petni¢ swoich czynnosci w okresie
obowiazywania umowy;

W przypadku o0sob sprawujacych nadzor nad realizacja umowy ze strony Wykonawcy zmiana
ktorejkolwiek z oséb musi by¢é uzasadniona przez Wykonawce na pismie i zaakceptowana
pisemnie przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zaakceptuje zmiane wylacznie wtedy, gdy
kwalifikacje 1 doswiadczenie wskazanych oséb beda takie same Iub wyzsze od kwalifikacji 1
doswiadczenia os6b wskazanych w ofercie Wykonawcy, a dokonana zmiana nie spowoduje
wydtuzenia terminu wykonania przedmiotu umowy.

Zmiany prowadzace do likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci
umowy.

Zmiany wynagrodzenia w przypadku:

a) zmiany obowiazujacej stawki podatku od towarow i ustug (VAT);

Zmiany uzasadnione okoliczno$ciami, o ktérych mowa wart. 357 ' k.c. - "Jezeli z powodu
nadzwyczajnej zmiany stosunkéw spelnienie §wiadczenia bytoby polaczone z nadmiernymi
trudnosciami albo groziloby jednej ze stron razaco strata, czego strony nie przewidzialy przy
zawarciu umowy, sad moze po rozwazeniu interesOw stron, zgodnie z zasadami wspotzycia
spotecznego, oznacza¢ sposob wykonania zobowiazania, wysoko$¢ $wiadczenia lub nawet
orzec o rozwigzaniu umowy"

Wszystkie powyzsze postanowienia stanowia katalog zmian, na ktére zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgodg. Nie stanowia jednoczesnie zobowiazania do wyrazenia takiej zgody.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

1.

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego



10.

11.

12.

przepisow ustawy PZP, przystuguja $rodki odwotawcze przewidziane w Dziale VI tej ustawy
PZP.
W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnos$ci:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetlnienia warunkow udziatu w postgpowaniu,

- wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

- odrzucenia oferty odwotujacego.
Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ Zzadanie oraz wskazywaé okoliczno$ci faktyczne 1 prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.
Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego trescia przed uplywem tego terminu.
Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni, od dnia przestania informacji o czynnoSci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane faxem badz w
terminie 10 dni, jezeli zostaly przestane w inny sposob.
Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien SIWZ wnosi si¢
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w BZP lub SIWZ na stronie internetowe;j.
Odwotanie wobec innych czynno$ci wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub
przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzia¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach
stanowiacych podstawe jego wniesienia.
W przypadku wniesienia odwotania wobec treSci ogloszenia o zamdéwieniu lub postanowien
SIWZ Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez [zbg orzeczenia.
Zamawiajacy przesle niezwlocznie , nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania kopi¢
odwolania innym wykonawcom uczestniczacym w podstgpowaniu o udzielenie zamdwienia, a
jezeli odwolanie dotyczy tre$ci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien SIWZ, zamieszcza je
roOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogloszenie lub SIWZ, wzywajac
wykonawcdéw do przystapienia do postgpowania odwotawczego.
Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postgpowania odwolawczego w terminie 3 dni od
dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktorej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorgcza sig
Prezesowi lzby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopig
przesyla si¢ Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwolanie.



13.

14.

15.

16.

17.
18.

20.
20.1.

20.2.

20.3.

Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego Wykonawcy
nie pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu
opozycji nie przystuguje skarga.

Czynnosci uczestnika postgpowania odwotawczego nie moga pozostawa¢ Ww sprzecznosci z
czynno$ciami i o§wiadczeniami strony, do ktorej przystapit.

Odwotujacy oraz Wykonawca wezwany do przystapienia do postgpowania odwotawczego nie
moga nastepnie korzysta¢ ze $rodkow ochrony prawnej wobec czynno$ci Zamawiajacego
wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub Sadu.

Odwotanie podlega rozpoznaniu jezeli nie zawiera brakéw formalnych i uiszczono wpis. Wpis
uiszcza si¢ najpdzniej do dnia uptywu terminu wniesienia odwolania, a dowod jego uiszczenia
dolacza sie do odwolania.

Izba rozpoznaje odwotanie w terminie 15 dni od dnia jego dorgczenia Prezesowi Izby.
Odwolujacy moze cofna¢ odwolanie do czasu zamknigcia rozprawy; w takim przypadku Izba
umarza postepowanie odwolawcze. Jezeli cofnigcie nastapito przed otwarciem rozprawy,
odwolujacemu zwraca si¢ 90% wpisu.

Skarga do sadu
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga
do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajacego.

Skarge wnosi sie za po$rednictwem Prezesa Izby w_terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednocze$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placéwce pocztowej operatora publicznego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

20.4. Od wyroku sadu nie przystuguje skarga kasacyjna. Przepisu nie stosuje si¢ do Prezesa Urzedu.

21.

We wszystkich kwestiach nie wymienionych w pkt. XVII zastosowanie maja przepisy
ustawy PZP.

XVIIl. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

XIX.

XX.

XXI.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupelniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

XXI11. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.
XXI111. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
XXI1V. Zamawiajacy hie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

XXV. PODWYKONAWCY



Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoéwienia publicznego przy udziale
podwykonawcow. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czgSci zamoéwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom w formularzu oferty.

XXVI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane w art. 93
ustawy PZP.
2. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia maja

zastosowanie przepisy ustawy PZP.

Opracowala: Opiniowata pod wzgledem Opiniowal pod wzgledem Zatwierdzil
proceduralnym : formalno prawnym:

Anna Korcz

Starszy Referent Anna Kominiak Maciej Swierczyniski Janusz Brzezicki

Naczelnik Wydzialu ZP Radca Prawny Kierownik RDW

...............................................................................................................



Zalacznik nr 1 do SIWZ

Pela nazwa Wykonawcy

Adres siedziby Wykonawcy

Ulica

Miejscowos¢, kod pocztowy

Wojewodztwo

Adres do korespondencji

NIP

REGON / KRS

Nr telefonu do kontaktu

Nr faxu do kontaktu

Adres e-mail do kontaktu

Imig i nazwisko osoby upowaznionej
do kontaktowania sie z
Zamawiajacym

OFERTA
Zarzad Drég Wojewddzkich
w Bydgoszczy
Rejon Dréog Wojewddzkich w WabrzeZnie
ul. 1 Maja 61
87-200 Wabrzezno

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na Uslugi sprzatania biur i zaplecza socjalnego w RDW
Wabrzezno w 2014r.

My nizej podpisani

(nazwa (firma) doktadny adres wykonawcy)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujqce wspolnie podaé nazwy (firmy) i doktadne
adresy wszystkich cztonkow konsorcjum)




Sktadamy ofertg na wykonanie zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia zawartym
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

Wartos¢ ustug

CONA NELLO. . ottt zt

POAALEK VAT 2300 e ttintit ittt e e e zt

0] 480 zt

Zobowiazujemy sie do wykonania zamowienia w terminie: od 02.01.2014 do 31.12.2014r.
Akceptujemy nastepujace warunki platnosci:
zgodnie z postanowieniami istotnych warunkow umowy kwota wynikajaca z faktury ptatna w
terminie 30 dni od daty dorgczenia i przyjecia faktury przez Zamawiajacego.
Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez czas wskazany w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Oswiadczamy, ze sposoOb reprezentacji spotki / konsorcjum* dla potrzeb niniejszego
zamoOwienia jest nastgpujacy:
Wypetniajq jedynie przedsiebiorcy prowadzqcy dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej lub
sktadajqcy wspolng oferte)
Nizej wymienione prace zrealizujemy sami / przy udziale nastgpujacych
podwykonawcow*:

Lp

Zakres prac, ktore maja by¢ powierzone Inne informacje
podwykonawcom

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamodwienia
i uznajemy si¢ za zwigzanych okre$lonymi w niej postanowieniami.

Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy si¢ z istotnymi postanowieniami umowy. Zobowiazujemy sig,
w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia umowy na zasadach w nich okreslonych
w zgodnej z niniejsza oferta i specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Wszelka korespondencje¢ w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowac na ponizszy
AOMES. oo s




10.  Oferte niniejsza sktadamy na .................... kolejno ponumerowanych stronach.
11. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

(podpis Wykonawcy)



KOSZTORYS OFERTOWY
na wykonanie robét pod nazwg :

Zalacznik nr 2 do SIWZ

Uslugi sprzatania biur i zaplecza socjalnego w RDW Wabrzezno w 2014r.

L.p.

Opis
przedmiotu
zamoOwienia

Jednostka
miary

Ilos¢

Cena
jednostkowa
netto
w zi

Wartos¢
w 7k

Ustugi
sprzatania biur i
zaplecza
socjalnego
RDW
Wabrzezno w
2014r.

miesiac

12

SUMA

Podatek VAT 23 %

OGOLEM

SIOWNIE ZIOLYCH 1 o e

(podpis Wykonawcy)




Zalacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

DZIAtaJAC W I L.evieivieiiieiiiieeie et eestte st eeteestaestaesteesseesseesseesseetbessbesseasseesseassaessaesssesse seesssessensssessnes

/ nazwa Wykonawcy /
bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania oswiadczam, ze:
Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na Ustugi sprzatania biur i zaplecza socjalnego w RDW Wabrzezno w 2014r.

o$wiadczam, ze spelniamy warunki dotyczace

1)  posiadania uprawnienia do wykonania dziatalno$§ci w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia

2)  posiadania wiedzy i do§wiadczenia

3)  dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej

(podpis Wykonawcy)



Zalacznik nr 4 do SIWZ

DOSWIADCZENIE
Wykaz wykonanych ustug

Skladajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na Uslugi sprzatania biur i zaplecza socjalnego w RDW Wabrzezno w 2014r.
Skladam ponizszy wykaz wykonanych ushug i o$wiadczam, ze:
wykonywal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych wykonuje w okresie 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie nastgpujace

ushugi gléwne ustugi - ustugi sprzatania pomieszczen.

Przedmiot ustug Data Odbiorca Wartosé
wykonania

Laczna warto$¢ ustug

(podpis Wykonawcy)
UWAGA.
Nalezy zalaczy¢ do niniejszego wykazu min. 1 dokument, potwierdzajacy, ze ustugi zostaly
wykonane lub sa wykonywane — w przypadku $§wiadczen okresowych lub cigglych - nalezycie.



Zalacznik nr S do SIWZ

NAzZWA WYKONAWCY oo s

AIreS WYKONAWCY oottt e e

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Os$wiadczam, ze:

1. dysponujemy osoba wymieniona w pozycji ....... wykazu”

2.nie dysponujemy osoba wymieniona W pozycji ....... wykazu, lecz bedziemy dysponowaé, na
potwierdzenie czego zataczamy pisemne zobowigzanie podmiotu/ow trzeciego do udostepnienia
WW. 0s0Ob.

(podpis Wykonawcy)



Zalacznik nr 6 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
NA PODSTAWIE art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

Dzialajac W IMIEIIIL . ... ..ottt ettt

/ nazwa Wykonawcy /

bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania oswiadczam, ze brak jest podstaw do
wykluczenia ww. Wykonawcy na podstawie art. 24 ust 1 ustawy PZP z postgpowania w trybie
przetargu nieograniczonego na Uslugi sprzatania biur i zaplecza socjalnego w RDW Wabrzezno
w 2014r.

(podpis Wykonawcy)



Zalacznik 7 do SIWZ

INFORMACJA
o przynalezno$ci do grupy kapitalowej

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na: Uslugi sprzatania biur i zaplecza socjalnego w
RDW Wabrzezno w 2014 roku.

w imieniu Wykonawcy:

informuje, Ze nalez¢/nie naleze do grupy kapitatlowej*.

Lista podmiotéw** nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy PZP:

(podal nazwe i adres siedziby podmiotu)

(podpis osoby/oséb upowaznionych do
wystepowania w imieniu wykonawcy)

* Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 8 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
Zamawiajacy zleca a wykonawca zobowiazuje si¢ do sprzatanie biur i zaplecza socjalnego w RDW
Wabrzezno w 2014r. zgodnie z oferta wybrana w wyniku przeprowadzonego postgpowania.

§2
1. Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy sa nastgpujace dokumenty:
a. SIwz
b. Oferta zlozona wdniu...................ooiinii
C. Zalacznik nr A - okreSlajacy czestotliwo$¢ wykonywania poszczegdlnych czynnosSci

porzadkowych
§3
1. Termin realizacji umowy ustala sig :
- rozpoczecie - 02.01.2014r.
- zakonczenie - 31.12.2014r.
§ 4
1. Catkowita warto$¢ umowy nie moze przekroczy¢ wartosci:
NEEEO oo
podatek VAT 23 % ...oiniieiii i
DIUttO oo
(SToWnie : ..o e eeeeennen . 007100)

2. W przypadku urzedowej zmiany wysokosci podatku VAT, cena umowna zostanie odpowiednio
dostosowana.

§5
1. Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy ze strony zamawiajacego jest :
Andrzej Ratajczak — kierownik sekcji finansowo — pracowniczej.
2. Osoba odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Wykonawcy jest :

§6
1. Ustala sig, ze sprzatanie pomieszczen odbywac si¢ bedzie w dni robocze, po godzinach pracy
Zamawiajacego tj. od godz. 15% do godz. 19%, z wyjatkiem pomieszczen podlegajacych



szczeg6lnym zabezpieczeniom — wezet cieptowniczy — ktore nalezy sprzatac raz na dwa tygodnie
w godz. 14%- 15%

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy przy uzyciu $rodkéw myjacych i czyszczacych
oraz sprzetu, ktore zapewni Zamawiajacy w sposob i z czgstotliwo$cia okreslona w zataczniku A
do SIWzZ

Zamawiajacy zapewni $rodki higieniczne do tazienek, w szczegodlnosci: kostki w.c., odSwiezacze
powietrza, mydto w ptynie, ptyn do naczyn, papier toaletowy bialy, worki na §mieci.

§7
. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia os6b wykonujacych ustuge w ilosci okreslonej w
Opisie Przedmiotu Zamoéwienia oraz zgodnie ze ztozona oferta.
Jakakolwiek zmiang o0s6b zatrudnionych do wykonywania wustugi nalezy uzgodnié
z Zamawiajacym.
§8
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innemu podmiotowi pod rygorem
odstapienia przez Zamawiajacego od umowy, ze skutkiem natychmiastowym.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwiazku z wykonywaniem usthug
objetych niniejsza umowa w granicach okreslonych przez zasady kodeksu cywilnego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zawinione szkody wyrzadzone osobom trzecim w
zakresie realizacji niniejszej umowy, zgodnie z zasadami kodeksu cywilnego.
Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania w obiektach RDW WabrzeZno przepiséw bhp
i ochrony przeciwpozarowej oraz przepisOw o ochronie danych osobowych i informacji
niejawnych.
§9
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu i jako$ci wykonywanych ustug, przez
uprawnionych przedstawicieli Zamawiajacego.
2. Jako$¢ wykonywanych ustug podlegaé bedzie codziennej kontroli, kazdego nastgpnego
roboczego dnia po wykonaniu ushugi.
3. Stwierdzenie trzykrotnego nienalezytego wykonywania ustlug w okresie jednego miesiaca
kalendarzowego, skutkowa¢ bedzie kara umowna w wysokosci 10 % miesigcznego
wynagrodzenia. Kara bedzie potracona z faktury miesigcznej. Podstawa potracenia jest protokot
opisujacy zdarzenie i podpisany przez obie strony, przy czym odmowa podpisania protokotu przez
Wykonawce nie jest przeszkoda dla dokonania potracen.
4. Powtoérna negatywna ocena wykonywanych ustug (w kolejnym miesiacu ) ustalona w sposob
opisany w punkcie 2 powoduje obnizenie wynagrodzenia w danym miesigcznym okresie
rozliczeniowym o 20% miesigcznego wynagrodzenia.
5. Trzykrotna negatywna ocena wykonywanych ushug ustalona w sposob opisany w punkcie 2
w kolejnych 3 miesiacach, stanowi podstawe do odstapienia od umowy przez Zamawiajacego, ze
skutkiem natychmiastowym.
6. Kary powyzsze moga by¢ stosowane kumulatywnie.



§10
1. Poza karami okreslonymi w § 9 strony ustalaja nizej wymienione kary umowne:

- Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne za odstapienie od umowy przez
ktérakolwiek ze stron przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20 %
wynagrodzenia brutto ustalonego w § 4 pkt. 1

2. Jezeli wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, strony moga
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.

§11
1. Umowa moze ulec rozwiazaniu przez kazda ze stron za miesigcznym okresem wypowiedzenia
liczac od konca miesiaca kalendarzowego.
2. Stronom bedzie przystugiwato prawo odstapienia od umowy w nastgpujacych sytuacjach:
a. Zamawiajacemu bedzie przystugiwato prawo odstapienia od umowy:
- w razie istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, odstapienie od
umowy w tym wypadku moze nastapi¢ w terminie miesiaca od powzigcia wiadomosci o takiej
sytuacji;

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie nalezne z tytulu wykonania czesci umowy;
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato ani odstepne ani roszczenie odszkodowawcze.

- zostanie ogtoszona upadtos¢ lub rozwiazanie firmy Wykonawcy

- zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy

- Wykonawca nie rozpoczat $wiadczenia ustugi lub ja przerwal bez uzasadnionych przyczyn i nie
kontynuuje jej wobec wezwania Zamawiajacego ztozonego na pis$mie.

- w przypadku naruszenia istotnych postanowien ni9nijeszej umowy, w szczegdlnosci w wypadkach
przewidzianych w § 8 pkt. 1, § 9 pkt. 5, § 16 umowy

§12
Zamawiajacy zobowiazany jest zaplaci¢ Wykonawcy za wykonane ustugi na podstawie wystawionej
faktury, w ciagu 21 dni od daty jej przyjecia przez Zamawiajacego. Za date zaplaty uwazac sig bedzie
date polecenia przelewu pienigedzy na rachunek Wykonawcy.

§13

1. Wykonawca musi posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej wazne przez caty czas
realizacji umowy.

2. Ubezpieczeniu podlegaja w szczegdlnosci odpowiedzialno$¢ cywilna za szkody oraz nastgpstwa
nieszczgsliwych wypadkoéw dotyczace pracownikéw i osob trzecich, a powstate w zwiazku z
wykonywanymi ustugami.

3. Odpowiedzialno$¢ wykonawcy za straty w mieniu Zamawiajacego (powstale w trakcie
wykonywania czynno$ci wynikajacych z umowy) ustala si¢ nastgpujaco:



- protokotu ustalajacego okolicznosci powstania szkody sporzadzonego przy udziale stron
umowy,

- udokumentowanej warto$ci mienia utraconego (dokumentuje Zamawiajacy),

- rachunku za poniesione straty w postaci noty obciazeniowe;.

Wyptata odszkodowania na rzecz Zamawiajacego nastgpowacé bedzie w terminie 7 dni od daty
prawidtowo wystawionej i zatwierdzonej przez Wykonawcg noty obciazeniowej, w przypadku nie
otrzymania w terminie 7 dni wyplaty odszkodowania, Zamawiajacy potraci z faktury wartos¢
odszkodowania.

§14
Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy PZP przewiduje mozliwo$s¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, w przypadku wystapienia co najmniej jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej,
z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadzenia:

1.1. Zmiana terminu realizacji zaméwienia w przypadku:

a)

b)

1.2.

1.3.

konieczno$ci  skrocenia terminu realizacji zamoéwienia z uwagi na okolicznosci

uniemozliwiajace dotrzymanie pierwotnego terminu zakonczenia realizacji umowy, a ktérych

Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w chwili sporzadzenia niniejszej specyfikacji i w chwili

zawarcia umowy;

ushugi objete umowa, zostaly wstrzymane przez wiasciwy organ, co uniemozliwia terminowe

zakonczenie realizacji przedmiotu umowy;

Zmiana podwykonawcy - na pisemny wniosek Wykonawcy, dopuszcza sie zmiane pod
wykonawcy lub rezygnacje z udziatu podwykonawcy przy realizacji przedmiotu zamdwienia.
Zamiana moze nastapi¢ wylacznie po przedstawieniu przez Wykonawce o$wiadczenia
podwykonawcy o jego rezygnacji z udziatu w realizacji przedmiotu zaméwienia oraz 0 braku
roszczen podwykonawcy wobec Wykonawcy z tytutu realizacji robdt. Jezeli zmiana dotyczy
podmiotu trzeciego, na zasobach ktérego Wykonawca opierat si¢ wykazujac spelnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu, Zamawiajacy dopusci zmiang pod warunkiem, ze nowy podwykonawca
wykaze spelnianie warunkow w zakresie nie mniejszym niz wskazane na etapie postgpowania o
udzielenie zamo6wienia przez dotychczasowego podwykonawce. Zmiany podwykonawcy mozna
dokona¢ jedynie, jezeli wykonywanie czg$ci ustug przez podwykonawce zostalo wskazane przez
Wykonawce w ofercie. W wypadku gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie iz zamierza powierzy¢
czg$¢ ushig podwykonawcom, ich wprowadzenie na etapie wykonywania umowy jest
niedopuszczalne.

Zmiana os6b odpowiedzialnych za kontakty i nadzor nad przedmiotem umowy, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili sporzadzenia niniejszej specyfikacji i w chwili zawarcia
umowy, a ktorych zmiana ma bezposredni wpltyw na wykonanie umowy np. gdyby wskutek
wydarzen losowych osoby wskazane w umowie nie mogly pelni¢ swoich czynnosci w okresie
obowigzywania umowy;



1.4.

W przypadku osob sprawujacych nadzér nad realizacja umowy ze strony Wykonawcy zmiana
ktoérejkolwiek z os6b musi by¢ uzasadniona przez Wykonawcg na piSmie i zaakceptowana
pisemnie przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zaakceptuje zmian¢ wylacznie wtedy, gdy
kwalifikacje i do§wiadczenie wskazanych osob beda takie same lub wyzsze od kwalifikacji i
doswiadczenia o0sob wskazanych w ofercie Wykonawcy, a dokonana zmiana nie spowoduje
wydhuzenia terminu wykonania przedmiotu umowy.

Zmiany prowadzace do likwidacji oczywistych omylek pisarskich i rachunkowychw tresci
umowy.

Zmiany wynagrodzenia w przypadku:

a) zmiany obowiazujacej stawki podatku od towarow i ustug (VAT);

Zmiany uzasadnione okoliczno$ciami, o ktérych mowa wart. 357 * k.c. - "Jezeli z
powodu nadzwyczajnej zmiany stosunkéw spelnienie $wiadczenia bytoby potaczone
z nadmiernymi trudno$ciami albo grozitoby jednej ze stron razaco strata, czego strony nie
przewidziatly przy zawarciu umowy, sad moze po rozwazeniu interesOw stron, zgodnie
z zasadami wspotzycia spotecznego, oznacza¢ sposob wykonania zobowiazania, wysokosé
$wiadczenia lub nawet orzec o rozwigzaniu umowy"

Wszystkie powyzsze postanowienia stanowia katalog zmian, na ktére zamawiajacy moze wyrazic
zgode. Nie stanowia jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

§15

W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
i Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia tre§ci umowy nie stanowigce naruszenia art. 144.1 ustawy PZP
moga by¢ dokonane wylacznie w formie aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem
niewazno$ci.
Spory wynikajace z tresci niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wilasciwy dla siedziby
Zamawiajacego kary umownej wskazanej w § 10 ust. 1

§16

Wykonawca nie moze dokona¢ przeniesienia swoich wierzytelno§ci wobec Zamawiajacego na osoby

trzecie. Jakakolwiek cesja nie bedzie wazna i stanowi¢ bedzie istotne naruszenie postanowien umowy,
uprawniajace Zamawiajacego do odstapienia od umowy z winy Wykonawcy oraz naliczenia przez

Zamawiajacego kary umownej wskazanej w § 10 pkt. 1 umowy.

§17

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron .

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



CZESTOTLIWOSC WYKONYWANIA POSZCZEGOLNYCH

REGULAMIN

CZYNNOSCI PORZADKOWYCH

W RAMACH SPRZATANIA POMIESZCZEN BIUROWYCH
I SOCJALNYCH

Zalacznik A

L.p.

Rodzaj czynnos$ci

Czgstotliwo$¢ wykonywania

dzien

tydzien

miesiac

rok

odkurzanie wyktadzin
dywanowych,

1x

zmywanie plytek
ceramicznych
podtogowych, wyktadziny
PCV

1x

odkurzanie blatéw biurek,
stotow, parapetow i szaf

1x

oproznianie koszy na
Smieci,

wyposazenie koszy w
worki na $mieci

1x
1x

czyszczenie szyb w
drzwiach wejsciowych,
wewngetrznych, szyb w
szafach itp.

1x

sprzatanie fazienek:
czyszczenie i dezynfekcja
sanitariatow i umywalek
mycie plytek ceramicznych
$ciennych, armatury, luster

1x

1x

odkurzanie kaloryferow,
obrazdéw, lamp stojacych
itp.

czyszczenie wytacznikow
pradu, mycie drzwi i
klamek

1x

konserwacja mebli

1x




10. | mycie okien ( szyb i ram 3 X
okiennych od wewnatrz i
na zewnatrz )

11. |- czyszczenie rolet, zaluzji, 3x

12. | odkurzanie tapicerki 1x
meblowej

13. | mycie lamp i kloszy 4 x

14. |uzupehianie pojemnikoéw na mydto w ptynie sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb

ZAMAWIAJACY:

WYKONAWCA:




